
Практична робота 

Побудова шаблону титульного аркушу 

1. Завантажити текстовий редактор. 

2. Створити шаблон титульного аркуша використовуючи панель інструментів "форми" (Вид  

Панели инструментов  Формы). 

 

Для додавання в документ поля форми необхідно помістити курсор в потрібне місце і вибрати 

потрібне поле. 

Результат Кнопка 

Додавання текстового поля. Для нього може бути задано значення за умовчанням для цього 

необхідно натиснути кнопку параметри поля форми 
 

Додавання прапорця поруч з незалежним параметром, котрий або встановлюється, або ні 
 

Додавання поля зі списком можливих відповідей 
 

Встановлення параметрів поля форми 
 

Встановлення захисту форми 
 

При встановленні параметрів текстового поля бажано встановити текст за умовчанням, що буде 

введено в форму до її зміни.  

 



3. Після створення титульного аркуша встановити захист документа використовуючи команди 

Сервис  Установить защиту, або натиснути на кнопку  . 

4. Шаблон зберегти в своїй папці Word під назвою "Шаблон титульного аркуша" 

 

Приклад титульного аркуша 

 

Зверніть увагу, що в наведеному прикладі можна вводити тільки назву циклової комісії, назву 

курсової, назву дисципліни, групу, № варіанту, № залікової книжки, дату виконання, дату 

захисту,  прізвище та ініціали викладача, прізвище та ініціали студента,  рік. 
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